调薪通知单 

部门：                                                      年     月     日

	1．基本资料
	2．调薪原因

	编号：
	□年度调薪

	姓名：
	□机动调薪

	性别：
	□调职调薪

	年龄：
	□试用合格调薪

	到职日：
	□其他

	3．异动状况

	项目
	异动前
	异动后

	职称
	
	

	职等
	
	

	职级
	
	

	本薪
	
	

	主管津贴
	
	

	外调津贴
	
	

	生活津贴
	
	

	全勤奖金
	
	

	特勤奖金
	
	

	绩效奖金
	
	

	合计
	
	

	备注：1．生效日期：      年      月      日起

2．本通知单仅供受薪人本人参照，请受薪人遵行薪酬保密管理办法规定，不可泄露给他人，违者依相关办法论处


总经理：               人力资源部：               人事承办：  

